BRIEVEN

Voorbeeld informeel en zakelijk

	
	Huurdersvereniging SVE

Steun Voor Elkaar

Wilhelminalaan 16

1029 NK Amsterdam Z/O

Postbus 14202

Telefoon: 020-123 45 67

Fax: 020-123 45 68

Drs. K. Klaassen
Vriendenplein 5
1022 KB Amsterdam
Tel. 020-123 50 00

Amsterdam, 5 maart 2008

Uw kenmerk: brief van 3 maart jl.


Ons kenmerk: HV/BJ/brf97

Onderwerp: ledenvergadering 8 april 2008

Beste Klaas,

Graag nodigen we je uit voor de ledenvergadering van de Huurdersvereniging SVE.

We verwachten je op 8 april om 20.00 uur. 
Het volledige programma vind je in de bijlage.

Mocht je nog vragen hebben, neem dan gerust contact met ons op.

Met vriendelijke groet,
mede namens de staf,

(handtekening)

Janus Klaver

Secretaris SVE

Bijlage: programma huurdersdag




Voorbeeld formeel en zakelijk

	
	Huurdersvereniging SVE

Steun Voor Elkaar

Wilhelminalaan 16

1029 NK Amsterdam Z/O

Postbus 14202

Telefoon: 020-123 45 67

Fax: 020-123 45 68

Drs. K. Klaassen
Vriendenplein 5
1022 KB Amsterdam
Tel.: 020-123 50 00

Amsterdam, 5 maart 2008

Uw kenmerk: brief van 4 maart jl.


Ons kenmerk: HV/BJ/brf97

Onderwerp: ledenvergadering 8 april 2008

Geachte heer Klaassen,

Gisteren verzocht u mij per omgaande de verslagen van de projectgroep Participatie op te sturen. Helaas kan ik u vandaag pas het gevraagde toezenden, omdat de stukken waren zoekgeraakt.

Ik hoop dat deze vertraging u geen moeilijkheden bezorgt. 

Hoogachtend,

(handtekening)

Corine Janssen

Beleidsmedewerker SVE

Bijlage: verslagen projectgroep Participatie




